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COMO UTILIZAR O MODELO E REMOVER COMENTARIOS

O modelo de TCC é um documento elaborado no Microsoft Office Word e LibreOffice Writer, em
duas partes para facilitar a insercao da ficha catalografica e folha de aprovacao.

Para que a formatacdo ndo seja prejudicada, siga as regras abaixo:

- Nao modificar os espacamentos, margens e fontes

- Utilizar letra maitdscula e mindscula conforme formatacao do modelo

- Digitar o contetido diretamente no modelo, caso utilize o recurso copiar/colar, “Colar Especial” e
colar como texto sem formatacdo, nao modificado e sem qualquer tipo de formatacdo acompanhando

- Ao finalizar, corrigir a paginagdo conforme orientacdes na pagina da Biblioteca

- N3o escrever dentro dos comentarios, ao finalizar, deleta-los conforme tutorial abaixo.

Remover comentarios e anotacoes

- Microsoft Office Word 2013
Para eliminar todos o0s comentarios em simultaneo, clique na seta junto a Eliminar

Comentario > Eliminar Todos os Comentarios no Documento.
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- Microsoft Office Word 2010 e 2007
Para excluir um Unico comentario, clique com o botdo direito do mouse no comentario e em Excluir
Comentario. Para excluir todos os comentarios, clique em um comentario no documento. Na guia Revisao,

no grupo Comentarios, clique na seta abaixo de Excluir e em Excluir Todos os Comentarios Mostrados.
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- Microsoft Office Word 2003 e versoes anteriores

AVA
VAV

Clique com o botao direito do mouse sobre o comentario que deseja apagar. Isso exibira um

menu flutuante.
Selecione Excluir Comentario no menu flutuante. O baldo de comentario desaparecera e os niimeros

sequenciais dos comentarios seguintes serdo reduzidos de 1.
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- LibreOffice Writer

A caixa de anotacdo contém um icone com uma seta para baixo. Clique no icone para abrir um menu

e escolha o comando Excluir todas as anotacgoes.

Texto Anotacao 1
A

Excluir anotagdo
Excluir todas as anptagdes de Autor desconhecido

Excluir tedas as anoctagdes




